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Véhringen, 1. November 2018

Liebe Schilerinnen und Schduler,
liebe Eltern,
liebe Lehrerinnen und Lehrer,

im Folgenden durfen wir Sie Uber Lizenzbestimmungen und Datenschutz im Rahmen der Nutzung
von Office 365 belehren.

Wie lange ist mein Microsoft Office365 ProPlus Konto gultig?

Als Schulerin oder Schuler bzw. Lehrerin oder Lehrer des lllertal-Gymnasiums Vohringen, Zum
Sportplatz 17, D-89269 Vohringen (nachfolgend ,IGV* oder ,wir*/,,uns®) darf Office365 ProPlus
genutzt werden. Die Verlangerung der Lizenz erfolgt automatisch. Falls Ihr Kind bzw. Sie als Lehrkraft
das IGV jedoch verlassen, wird der Benutzeraccount geléscht. Denken Sie bitte an eine rechtzeitige
Datensicherung! Sie kénnen das fur Sie erstellte Konto dann nicht mehr weiter nutzen.

Wie oft und auf welchen Geraten darf ich mein Microsoft Office365 ProPlus installieren?

Fur weitere Installationen auf bis zu 15 Geraten (5x Windows oder Mac; 5x Tablet, 5x Smartphone)
fuhren Sie die jeweiligen Installationsschritte auf dem zu installierenden Gerat aus.

Eine Ubersicht der von Ihnen durchgefilhrten Installationen finden Sie im Microsoft Portal unter
portal.office.com, wenn Sie rechts oben auf lhren Benutzernamen und dann auf ,Mein Konto* klicken
sowie anschlieend auf die Kachel ,Installationsstatus®.

Lizenzbestimmungen

Wenn Sie die aktivierten Clouddienste (Exchange Online, SharePoint Online, Skype for Business
Online) in Office 365 nutzen, durfen Sie damit keine illegalen, urheberrechtlich geschutzten oder das
Ansehen des IGV gefahrdende Inhalte verbreiten.

Datenschutzhinweise

Als bezugsberechtigte Person kénnen Sie das komplette Microsoft Office 365 ProPlus Paket in
jeweils neuester Version beziehen und auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets und 5 Smartphones
installieren. Hierzu haben Sie von uns die Benutzerdaten fur ein Microsoft Office 365 Benutzerkonto
erhalten.

Voraussetzung fiir den Bezug der Software: Um Microsoft Office 365 ProPlus herunterladen zu
kénnen, muss ein Microsoft Office 365 Konto fur Sie eingerichtet werden. Die technische Umsetzung
der Einrichtung Ubernehmen wir fur Sie.



Einrichtung eines Microsoft Office 365 Kontos: Das Microsoft Office 365 Konto ist ein anonymisiertes
Konto. Wir richten solch ein Microsoft Office 365 Konto fur Sie ein. Die anonymisierte
Kontoeinrichtung dient der Registrierung der Lizenzen im System von Microsoft und ist zwingende
Voraussetzung fur den Bezug von Office 365 ProPlus. Wir Gbermitteln nur anonymisierte Felder an
Microsoft Ireland Operations Limited, Carmanhall Road, Sandyford Industrial Estate, Dublin 18, Irland
(,Microsoft Irland®). Microsoft Irland wird die Ubermittelten Daten ausschlielilich zu Zwecken der
Einrichtung und Verwaltung des Microsoft Office 365 Kontos verwenden. Uberdies legt Microsoft
automatisch fur Sie neben der Einrichtung lhres Office 365 Kontos auch ein Nutzerprofil im Microsoft
Online Portal an. Das Nutzerprofil dient der Identifizierung und der Adressierung von Teilnehmern in
Microsoft SharePoint Online, welches einen Austausch von Informationen vorsieht. Wir konfigurieren
die Office 365 Instanz (,, Tenant®) so, dass die Daten Ihres Nutzerprofils von niemandem eingesehen
werden kdnnen.

Die Ubermittelten Daten speichert Microsoft Irland in den in Dublin und Amsterdam befindlichen
Rechenzentren der Microsoft Global Foundation Services, einer Geschaftseinheit der Microsoft
Corporation, USA, (,Microsoft Corp.“), die Microsoft Irland insofern unterbeauftragt. Microsoft Corp.
setzt Gberdies fur verschiedene Servicetéatigkeiten im Betrieb von Office 365 Subunternehmer ein.
Da auRerhalb Europas ein mit den EU-Standards vergleichbares angemessenes Datenschutzniveau
nicht in jedem Fall besteht, unter anderem auch nicht in den USA gegeben ist, sind mit der Microsoft
Corp. die sog. EU-Standardvertragsklauseln abgeschlossen worden, die ein angemessenes
Datenschutzniveau bei der Microsoft Corp. gewahrleisten. Mit den Subunternehmern schlief3t
Microsoft Corp. einen Vertrag ab, der inhaltlich den EU-Standardvertragsklauseln gleicht. Auf diese
Weise ist sichergestellt, dass sich sémtliche Beteiligte auf die derzeit gultigen EU-
Datenschutzstandards (DSGVO) verpflichten.

Weitere Details zum Thema Datenschutz und Datensicherheit in Office 365 finden Sie auf der
Webseite von Microsoft unter Datenschutz oder unter Trust Center.

Herunterladen der Software: Zur Einrichtung lhres Microsoft Office 365 Kontos erhalten Sie von uns
einen Benutzernamen und ein Passwort. Mit diesen beiden Daten kénnen Sie sich auf dem Microsoft
Online-Portal anmelden und das Microsoft Office 365 ProPlus Paket herunterladen.

Die Benutzerdaten sowie eingegebenen Daten und das Ablaufdatum des Kontos werden von uns fur
Sie bis zu vier Wochen nach der Léschung des Kontos vorgehalten, um Ihr Konto zu verwalten,
insbesondere um die Wiederherstellung des Kontos bei unbeabsichtigter Léschung zu erméglichen.
Nach Ablauf dieser Frist wird ihr Konto vollstandig geléscht. Eine Anmeldung sowie das
Herunterladen von Office 365 ProPlus ist dann nicht mehr méglich. Ihre oben genannten von uns
vorgehaltenen Daten werden spatestens acht Wochen nach der Léschung des Kontos von uns
vollstandig geldscht.

Datenschutzhinweise - Einwilligungserklarung

Mit der Nutzung der Ihnen postalisch Ubermittelten Benutzerdaten (Nachname, Vorname, E-
Mailadresse und Passwort) erklaren Sie sich damit einverstanden, dass wir lhre Daten - wie
vorstehend beschrieben - fur die oben genannten Zwecke erheben, verarbeiten, nutzen und
insbesondere an Microsoft Irland Ubermitteln durfen.

Ihre Einwilligung ist freiwillig. Sie kobnnen lhre erteilte Einwilligung jederzeit mit Wirkung fur die Zukunft
widerrufen. Beachten Sie jedoch, dass die Lizenz fur Microsoft Office 365 ProPlus auf Ihren Geraten
nur solange gultig bleibt, solange ein Microsoft Office 365 Konto besteht. Besteht kein Microsoft
Office 365 Konto mehr, kann Microsoft Office 365 ProPlus nicht mehr genutzt werden.

Bei Fragen oder Unklarheiten nehmen Sie bitte mit uns Kontakt auf.

Kai-Uwe Hubner, OStR (Datenschutzbeauftragter: kai-uwe.huebner@igv-schule.de)
Christoph Fischer, StR (Systembetreuung: christoph.fischer@igv-schule.de)




